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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL. SERVICIO:
DESCRIPCION

Es el documento expedido por los municipios, que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via
| publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde.

CLAVE DE IDENTIFICACION NA

Codigo Administrativo del Estado de México articulos 5.1 O fraccion Vi y 5.54.
FUNDAMENTO JURIDICO Cédigo Financiero del Estado de México articulo 144 fraccién XIlI.
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo articulos 8 y 143.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de alineamiento y NGimero Oficial. plelalll 1= (o .S Permanente.
OBTENER:

HIBRIDO
MODALIDAD (ANEXAR LINK)

N/A

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

X N/A

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DE — -
 REALIZARSE Q o b Certificar el limite de un predio respecto a la via publica y el nimero oficial que le corresponde.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMETE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O Sujeto a verificacion de medidas del predio para generar el costo de la constancia.
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud debidamente requisitada; N/A Cédigo Administrativo del
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; Sl N/A Estado de México articulos
3. A la solicitud se acompafiaran los documentos siguientes: NO 1SIMPLE 5.10 fraccién V1 y 5.54.
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México; Cédigo Financiero del Estado
B. En caso de posesion del inmueble o predio, podra de México articulo 144 fraccién
acreditarse con alguno de los documentos siguientes: Xit.
1. Contrate de compra-venta, usufructo, comodato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble; Reglamento del Libro Quinto
2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la del Cédigo Administrativo
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real o personal articulos 8 y 143.

vigente a favor del solicitante sobre el inmueble;

3. inmatriculacién administrativa;

4. Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de
dominio;

5. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas;

6. Cédula de contratacién con el Instituto;

7. En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parceiario, certificado de derechos agrarios o
resolucion agraria, cédula de contratacién con el Instituto de
Suelo Sustentable, y

4. |dentificaciéon oficial vigente y con fotografia, del NO 1SIMPLE
peticionario y en su caso..
5.Recibo de pago de impuesto predial. NO 1SIMPLE

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Solicitud debidamente requisitada; Sl N/A Cédigo Administrativo del
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; ] N/A Estado de México articulos
3. A la solicitud se acompafaran los documentos siguientes: NO 1SIMPLE 5.10 fraccién Vi y 5.54.
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México; Cédigo Financiero del Estado
B. En caso de posesién del inmueble o predio, podra de México articulo 144 fraccién
acreditarse con alguno de los documentos siguientes: Xil.

1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble;
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MEXICO
2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la Reglamento del Libro Quinto
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real o personal del Cédigo Administrativo
vigente a favor del solicitante sobre el inmueble; articulos 8 y 143.

3. Inmatriculacién administrativa;

4. Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de
dominio;

5. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas;

6. Cédula de contratacion con el Instituto;

7. En el caso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o
resolucién agraria, cédula de contratacién con el Instituto de
Suelo Sustentable, y
4. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del NO 1SIMPLE
peticionario y en su caso, del Representante Legal, quien
debera acreditar su personalidad las facultades conforme a
las disposiciones juridicas aplicables.
5. Recibo de pago de impuesto predial. NO 1SIMPLE
| INSTITUCIONES PUBLICAS

. N/A | N/A [ N/A [ N/A
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. Acudir a la ventanilla de atencién al pablico pare iﬂgr.esar la documentacion requerida
REALIZAR EL CIUDADANO 2. En caso de ser necesario acudir en la fecha y hora indicada por el personal de desarrollo urbano para
realizar la inspeccion fisica
3. Realizar el pago correspondiente por el tramite o servicio.
4, Acudir a recoger el tramite o servicio de acuerdo a la fecha establecida por el personal de catastro.

WYLV S AV e R el 8 -13-10]39 ¥ W 10 dias habiles posteriores a la presentacion de la solicitud.

COSTO A)

1) En predios con frente a
via pablica hasta de 15
metros.

Grupo B

5.67 veces el valor de la
UMA.

2) Por cada metro
excedente o fraccién el
10% de la tarifa anterior.

Por la Asignacion de
numero oficial.

Grupo B

1.89 veces el valor de la
UMA,

Articulo 144 del Cédigo Financiero del Estado de

FURBAMENTC VDY México y Municipios Fraccién X Inciso Ay B.

‘ EFECTIVO TARJETA DE CREDITO  TARJETA DE DEBITO st

| FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
‘ X X X N/A

| tDONDE PODRA PAGARSE? CAJA DE LA TESORERIA PUBLICA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

Cuando en la recepcién de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente alguna incongruencia
| o inconsistencia que impida la prestacién del servicio requerido, no se recibira el tramite, asi mismo, una vez recibido el tramite, y fuesen
detectadas alguna omisién o inconsistencia se emitira un comunicado oficial en un plazo no mayor a cinco dias naturales, exponiendo las
razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el servicio solicitado.

En los casos de solicitudes de cualquier servicio correspondiente el drea de desarrolio urbano, relacionado con inmuebles que presenten
| algun litigio entre particulares notificados formalmente por la autoridad jurisdiccional, la unidad administrativa Desarrollo Urbano no
| prestaré servicio solicitado hasta en tanto la instancia competente resuelva en definitiva la controversia.

lo-lhpa-1late - 1o{e il le ' Hs '3 Una vez que se ha cumplido con la documentacién completa, se ha hecho la inspeccion en su caso y se ha
TRAMITE cubierto el costo que establece el Cédigo Financiero del Estado de México.

Cuando el particular realice una peticién por escrito a la autoridad respectiva, ésta tendra 15 dias habiles
para emitir una respuesta, tal y como lo establece el articulo 135 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, de lo contrario operara la afirmativa ficta.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
O NEGATIVA FICTA

DAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE CATASTRO Y DESARRROLLO URBANO. DIRECCION DE CATASTRO Y DESARRROLLO URBANO. 3
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NADIHESDA LIMON ESPEJEL.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO.INT. Y EXT

INFORMACION ADICIONAL

iPueden hacer el tramite terceras personas?

si, siempre y cuando presente carta poder.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE :Qué documento puedo presentar para acreditar mi predio?
|

| RESPUESTA: Contrato de compraventa, Traslado de dominio o Escrituras.
PRECUNTA FRECUENTE iComo hago el pago?

RESPUESTA: Deberd presentarse en el drea de Desarrollo Urbano y solicitar la orden de pago.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Pago de impuesto predial.

A / r’ ol

i L
/ELABORD! Vi, / NOPAL VIZFO BJJENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
NN e )
. 7 | DIRECCIDN DE
‘ r-w . e s
— DESARROLLG UREAT
|
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