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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TjiAMlTE: i X o
{ LICENCIA DE USO DE SUELO. SERVICIO:

DESCRIPCION

\ 5 < X '
| La licencia de uso del suelo tiene por objeto autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio tales como: el

coeficiente de ocupacién del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo, la altura maxima de edificacién, el nimero de cajones de
estacionamiento, y en su caso el alineamiento y namero oficial, ademas de sefialar las restricciones correspondientes del Plan Municipal de
| Desarrelio Urbano.

| CLAVE DE

| IDENTIFICACION i

Cédigo Administrativo del Estado de México articulos 5.10 fraccién VI, 5.55 y 5.56.
Cédigo Financiero del Estado de México articulo 134 fraccion V, 144 fraccién Viil.
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo articulos 8 y 143.

FUNDAMENTO
| JURIDICO

Estara
\i[ei= PR 8 vigente en

Licencia de Uso de Suelo. DOCUMENTO ReLILE LR
A OBTENER: modifique

el PDUM.

i
| DOCUMENTO A
| OBTENER

HIBRIDO
MODALIDAD (ANEXAR LINK)
‘ N/A

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

X N/A

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

| REALIZARSE A peticién de parte.

| ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O SERVICIO  [[S82] sujeto a verificacion cuando la autoridad necesita comprobar que el inmueble se utiliza
| ESTA SUJETO A INSPECCION O | conforme a la zonificacién y a los permisos otorgados, ya sea por denuncia, revision
e o e o Eie-n g els AWV IV administrativa, construccién u operacién de un negocio.

COPIAS
ANQTAR CON
ORIGINAL ANOTAR C'll::':li)TDlgE FUNDAMENTO JURIDICO - |
REQUISITOS LA PALABRA SI O ADMINISTRATIVO
COPIAS
NO S
(simple,
notarial,
certificada)

| PERSONAS FISICAS

I. El interesado presentara solicitud ante la autoridad competente, en la Si N/A Articulos 8 y 136 del

que sefialara lo siguiente: Reglamento  del Libro
a. Uso actual y pretendido del suelo; Quinto del Cédigo
b. Superficie total del predio; Administrativo del Estado
c. Superficie construida o por construir; de México.

d. Clave catastral, si la hubiere;
e. Localizacién del inmueble, a través de representacién grafica

{croquis);
il. A la solicitud se acompaifiaran los documentos siguientes:

A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcion en el Instituto de ia Si 1SIMPLE
Funcién Registral del Estado de México;

B. En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con Si 1SIMPLE

alguno de los documentos siguientes:

1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento
vigente sobre el inmueble;

2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del
solicitante sobre el inmueble;

3. Inmatriculacién administrativa;

4. Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de dominio;

5. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas;

6. Cédula de contratacién con el Instituto;

7. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de
contratacién con el Instituto de Suelo Sustentable, y

C. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1SIMPLE
D. La Evaluacién de Impacto Estatal, en el caso de usos del suelo de Sl 1SIMPLE
impacto urbano a que se refiere el articulo 5.35 del Cédigo.
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E. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su Si 1SIMPLE
caso, del Representante Legal; en su caso, los que acrediten la
personalidad del peticionario y la de su Representante Legal y los que
sustenten la solicitud del peticionario.

| PERSONAS JURIDICO-

| COLECTIVAS

I. El interesado presentara solicitud ante la autoridad competente, en la S| N/A Articulos 8 y 136 del
que sefialara lo siguiente: Reglamento del Libro
a. Uso actual y pretendido del suelo; Quinto del Caodigo
b. Superficie total del predio; Administrativo del Estado
c. Superficie construida o por construir; de México.
d. Clave catastral, si la hubiere;
e. Localizacién del inmueble, a través de representacién grafica
(croquis);
Il A la solicitud se acompafaran los documentos siguientes:
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la Si 1SIMPLE
Funcién Registral del Estado de México;
B. En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con ] 1SIMPLE
alguno de los documentos siguientes:

1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento
vigente sobre el inmueble;

2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del
solicitante sobre el inmueble;

3. inmatriculacién administrativa;

4, Recibo de pago del impuesto sobre traslaciéon de dominio;

5. Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas;

6. Cédula de contratacién con el Instituto;

7. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucion agraria, cédula de
contratacion con el Instituto de Suelo Sustentable, y

C. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Sl 1SIMPLE
D. La Evaluacién de Impacto Estatal, en el caso de usos del suelo de Si 1SIMPLE
impacto urbano a que se refiere el articulo 5.35 del Cédigo.
E. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su Si 1SIMPLE
caso, del Representante Legal; en su caso, los que acrediten la
personalidad del peticionaric y la de su Representante Legal y los que
sustenten la solicitud del peticionario.
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A | N/A | N/A [N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1. Acudir a la ventanilla de atencién al publico pare ingresar la documentacién requerida
DEBE DE REALIZAR EL Bl de ser necesario acudir en la fecha y hora indicada por el personal de desarrollo urbano para realizar la
| CIUDADANO inspeccion fisica.
3. Realizar el pago correspondiente por el tramite o servicio.
! 4. Acudir a recoger el tramite o servicio de acuerdo a la fecha establecida por el personal de catastro.
PLAZO MAXIMO DE B4 dias siguientes a la presentacién de la solicitud. Salvo que se solicite la opinion de la Secretaria,
RESPUESTA cuando r;o se cuente con plan de desarrollo urbano, en cuyo caso el plazo se extendera hasta en
| 5 dias mas.

| COSTO 10.00 Veces el Valor Diario de la UMA

25.00 Veces el Valor Diario de la UMA )
adicionales, en el caso de requerir inspeccién FUNDAMENTO Articulo 144, Fraccién Xil, Cédigo Financiero
de campo. JURIDICO del Estado de México.

50.0 Veces el Valor Diario de la UMA, cuando se
requiera realizar estudios técnicos.

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
CREDITO DEBITO [PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO
| FORMA DE PAGO

o] FOURA CAJA DE LA TESORERIA PUBLICA MUNICIPAL

| OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA |
CUMPLIR CON LA PREVENCION |

: i i i te alguna incongruencia

Cuando en la recepcién de la documentacién proporcionada por el solicitante se deter:-te que es insuficiente o presente ‘

o inconsistencia que impida la prestacion del servicio requerido, no se recibira el tramite, asi mismo, una vez recibido el tramite, ¥ fuesen

| detectadas alguna omisién o inconsistencia se emitira un comunicado oficial en un plazo no mayor a cinco dias naturales, exponiendo las
razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el servicio solicitado.
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En los casos de solicitudes de cualquier servicio correspondiente el drea de desarrolio urbano, relacionado con inmuebles que presenten
| algun litigio entre particulares notificados formalmente por la autoridad jurisdiccional, la unidad administrativa Desarrollo Urbano no
| prestara servicio solicitado hasta en tanto la instancia competente resuelva en definitiva la controversia.

CRITE @

| i W, Una vez que se ha cumplido con la documentacién completa, se ha hecho la inspeccién en su caso y se ha cubierto
RESOLUCION DEL E =l

| TRAMITE el costo que establece el Cédigo Financiero del Estado de México.

YT er Vel [o) TS W Cuando el particular realice una peticién por escrito a la autoridad respectiva, ésta tendré 15 dias habiles para emitir
AFIRMATIVA 58 una respuesta, tal y como lo establece el articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
| NEGATIVA FICTA México, de lo contrario operara la afirmativa ficta.

| ISTRATIVA RES
\ DIRECCION DE CATASTRO Y DESARRROLLO URBANO. DIRECCION DE CATASTRO Y DESARRROLLO URBANO.
{

:TITULAR DE LA DEPENDENCIA NADIHESDA LIMON ESPEJEL.

|
|
!'

& A LU QORGANISMO LUNIDA

PLAZA DE LA CONSTITUCION NO. INT. ¥ EXT.: N/A

CENTRO

NOPALTEPEC

LUNES A VIERNES DE 9:00 AM-4:00 PM
EXT CORREQ ELECTRONICO,

N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

T

NO. INT. Y EX

MUNICIPIO

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE :Qué es la Evaluacién de Impacto Estatal?

RESPUESTA: Es un estudio que analiza cémo un proyecto urbano afectara al estadoo ala cil_.ldad en aspectos como
| . infraestructura, movilidad, medio ambiente y servicios pUblicos antes de autorizar su construccion.

PREGUNTA FRECUENTE :Dénde se puede solicitar la Evaluacién?

Se solicita ante la Secretaria de Desarrollo Urbano del Estado de México.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

¢{La Direccién se queda a resguardo las originales de mis documentos?

No. Unicamente son para cotejo.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

RESPUESTA:

Pago de Impuesto Predial.

£

ELABORO: | FECHA DE ACTUALIZACION:
& — 19/02/2026.
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