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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE TRAMITE X SERVICIO 

EXPEDICION DE CEDULA DE EMPADRONAMIENTO 

DESCRIPCI N CODIGO DE LA CEDULA 
Documento oficial expedido por la autoridad municipal para el legal funcionamiento de unidades 
económicas que se encuentran establecidas dentro del Catálogo de Giro de Bajo Riesgo dentro del territorio 
Munici al. 
FUNDAMENTO 
LEGAL 

ARTICULO 21 FRACCI N IV, 66 FRACCI N 11 DE LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y 
ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MÉXICO. 
IMPUESTOS Y DERECHOS CONTEMPLADOS DEL ARTÍCULO 154 DEL CÓDIGO 
FINANCIERO DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS. 

DOCUMENTO 
A OBTENER 

Licencia de funcionamiento de Bajo 
Riesgo 

SE REALIZA EN LINEA SI NO DIRECCI N 
WEB X 

VIGENCIA Periodo Gubernamental 
DEL 
DOCUMENTO 
A OBTENER 

N/A 

CASOS EN LOS QUE EL Cuando se apertura un establecimiento comercial en el Municipio. 
TRÁMITE DEBE REALIZARSE 

ESPECIFICAR ESTE TRAMITE O N /A 
SERVICIO ESTÁ SUJETO A 
INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN Y 
OBJETIVO DE LA MISMA. 

REQUISITOS 

PERSONAS FISICAS 
1. Formato único de 

solicitud de Licencia de 
Funcionamiento SARE, 
requisitada y firmada. 

2. Identificación Vigente 
del titular. 

3. Cédula de viabilidad 
por parte de protección 
Civil. 

4. Cédula Informativa de 
zonificación. 

5. Licencia de uso de 
suelo vigente. 

6. Fotografías del 
Inmueble. 

7. Comprobante de 
Domicilio para oír y 
recibir notificaciones. 

8. Croquis de domicilio. 

ORIGINAL anotar la 
palabra SI o NO 

SI 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS 

COPIAS anotar con 
numero la cantidad 

de co ias 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

FUNDAMENTO 
JURÍDICO­

ADMINISTRATIVO 

Bando Municipal De 
Nopaltepec 2025 
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1. Formato único de SI 1 
solicitud de 

>---

Licencia de >---

Funcionamiento -
SARE, requisitadas >--

y firmadas. -
2. Identificación Si 1 

Oficial vigente del -
titular. -

3. Cédula de Si 1 -
viabilidad por parte Bando Municipal De 

>--

de Protección Civil. Nopaltepec 2025 
4 . Cédula Informativa Si 1 

>---

de Zonificación. -
5. Licencia de uso de Si 1 -

suelo vigente. >---

6. Fotografías del Si 1 
Inmueble -

7 . Comprobante de Si 1 
domicilio para oír y 
recibir 
notificaciones. Si 1 

8. Croquis de 
domicilio. 

9. Ultimo recibo de Si 1 
pago predial. 

INSTITUCIONES PUBLICAS 

N/A N/A N/A N/A 
>---

f--

>---

>---

>---

>---

-
-
-
t--

t--

t--

>---

>---

PASOS A SEGUIR POR Presentarse a Ventanilla del departamento Desarrollo y Fomento Económico, 

EL CIUDADANO le atenderá la persona en ventanilla, la cual podrá ayudar y auxiliar con dudas 
t--

que presente el ciudadano. 
PLAZO MAxlMO DE 5 días Hábiles 
RESPUESTA A CO~• 'il lUUON ' N (lUlN IA CE N TllO e ... •,,\)/() WJl..'AL Tl P I ( r~·11 J() (ll Mf XICO t--
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COSTO Depende FUNDAMENTO El costo se establece en base al 
el tipo de JURÍDICO articulo 154-154 BIS, 159 del 
Giro Código Financiero del Estado de 

México y el bando Municipal del 
Municipio 2025. 

FORMA DE PAGO EFECTIV TARJETA N/A EN LINEA (PORTAL 
o X CREDITO I DE PAGOS) N 

~ 

DEBITO 
/ 
A 

DONDE PODRA En Tesorería de Palacio Municipal 
PAGARSE 
OTRAS ALTERNATIVAS N/A 

CRITERIOS DE Se brinda atención a todas las personas que lo soliciten y cumplan con los 
RESOLUCIÓN DEL requisitos previamente establecidos a la normatividad vigente. -

TRÁMITE 
APLICACION DE LA N/A 
AFIRMATIVA FICTA >----

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA 
RESPONSABLE 

Ayuntamiento de Nopaltepec Dirección de Desarrollo y Fomento 
Económico 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA 1 C. Ana Lidia Fernández Castañeda 

DOMICILIO CALLE Plaza de la constitución 1 NO. EXT. Y EXT. s 
N 

COLONIA: Centro MUNICIPIO Nopaltepec, Edo. Méx. 

CP: 55970 1 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 

LADA TELEFONOS EXT FAX CORREO ELECTRÓNICO 
55 5536542053 fdesarrollo.economico.2025.2027@ 

gmail.com 
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A 
OFICINA: 
DOMICILIO CALLE: N/A 1 NO. INT. Y EXT. 

COLONIA: N/A MUNICIPIO N/A 

CP: N/A HORARIOS Y DIAS DE ATENCION: N/A 

LADA TELEFONOS EXT FAX CORREO ELECTRONICO 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A 

FORMATOS N/A 
DESCARGABLES 

>--

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE ¿Dónde puedo encontrar el Formato Unico de Licencia de funcionamiento 
1 SARE? 
RESPUESTA Este documento se llenará y firmará en Ventanilla del Departamento de 

PI ~..'A L>f- "'D_a'$'ar.J'.QIJ:cf'y~fóft1al'.'Jl6 ~ r!'G'éinó'rtl'J.G'~ ;m·P·A~ r~r , r·, :' ,> :1 ~· < o 
1 



PREGUNTA FRECUENTE 
2 
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¿Cómo sé si mi negocio es de bajo riesgo? 

''-'' • R"' l 

E~T ADO Df: . 
MEXICO 

RESPUESTA Debe encontrarse en el catálogo de los 373 giros autorizados por el H. 

PREGUNTA FRECUENTE 
3 
RESPUESTA 

N/A 

A untamiento. 
¿Que vigencia tiene mi permiso? 

El documento tiene una duración de un año 

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

FECHA DE ACTUALIZACION 

DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO ECONOMIC:O 

ISA MAR RODR UEZ 
HERNANDEZ COORDINADORA DE 

MEJORA REGULATORIA. 

; • MEJORA 
-· REGULATORIA 

----- -----·-·· ·-·-
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